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Cele procedur

zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w sgkole poprzez:

- wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
- usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznioéw,

- zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty

Dotyczy:

- nauczycieli
- rodzicoOw
- ucznidw

- pracownikéw administracyjno-obstugowych

TELEFONY ALARMOWE :

999 - POGOTOWIE RATUNKOWE,
998 - STRAZ POZARNA,

997 - POLICJA.

112 - TELEFON ALARMOWY

Procedury opracowano na podstawie
o Prawa oswiatowego: Konstytucji RP, Ustawy o Systemie Oswiaty, Rozporzgdzen
MEN
o Prawa szkolnego: Statutu Stkoly, programu profilaktyczno — wychowawczego,
regulaminow szkolnych obowigzujgcych w stkole oraz innej dokumentacji
szkolnej



W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomigdzy
organami szkoly oraz calym S$rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia
bezpiecznego pobytu dziecka w szkole, stosuje si¢ nastepujaceprocedury:

]

Przebywania w budynku szkoly

[a—

Przebywanie 0s6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty przekazuja je — w przedsionku lub szatni —

nauczycielowi dyzurujacemu.

3. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow ucznidw niepetnosprawnych w szkole.

IT Rozpoczynania i zakonczenia zajeé¢ szkolnych

1. Uczniowie uczeszczajacy do $wietlicy pozostaja pod opiekg wychowawcow Swietlicy

od godz. 6:50.

2. Pozostali uczniowie przychodza do szkoly najwyzej 20 minut przed rozpoczeciem zajec

lekcyjnych.

3. 0d 7%0 do 890 dzieci majg prawo zbiera¢ si¢ przed salg lekcyjng pod nadzorem nauczycieli
peligcych dyzury na korytarzach. Jezeli uczniowie przyjda do szkoly przed godz. 7:40,
odpowiedzialno$¢ za ich bezpieczenstwo spoczywa na rodzicach. Uczniowie dojezdzajacy
przewozem szkolnym zobowigzani sg do przebywania w $wietlicy od momentu przyjazdu do

godz. 7:40.

4. Uczniowie klas I-III po przyjsciu do szatni szkolnej, przechodza pod sal¢ lekcyjna 1 do
rozpoczecia zajec przebywaja pod opieka nauczycieli dyzurujacych na korytarzu szkolnym.

5. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

6. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw klas I-III odbieraja swoje dzieci po zakonczeniu zajec¢
szkolnych 1 wyjsciu ich z szatni. Jesli dziecko uczgszcza do $wietlicy, to rodzice zglaszaja

jego odbiodr nauczycielowi §wietlicy, informujac o tym przez domofon.

7. Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebraé dziecka klas I-III ze szkoty,
zobowigzani sg do przekazania tej informacji w formie pisemnej, kto w danym dniu zabierze
dziecko ze szkoty. Zglaszaja t¢ sytuacje wychowawcy klasy oraz nauczycielowi $wietlicy

(jesli dziecko korzysta ze Swietlicy).

8. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-III sprowadzani sg do szatni przez nauczyciela

majacego z nimi ostatnig lekcje, badz zaprowadzani do $wietlicy.



III Organizacji zaj¢¢ dydaktycznych

1.

Czas zaje¢ lekeyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem
zaje¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie wolno im

samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci 1 na biezaco
notuje spdznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli.

Uczniom nie wolno korzysta¢ z telefonow komorkowych na terenie szkoty.

Uczniowie maja mozliwos¢ przechowywania w szkole podrecznikow, instrumentéw
muzycznych 1 innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego
(w salach lekcyjnych, przedmiotowych lub w szatkach w szatni).

Po zakonczonych zajgciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali; odpowiadaja
za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Kazda klasopracownia ma regulamin wywieszony w widocznym miejscu, z ktoérym jej
opiekun zapoznaje ucznidw na poczatku wrzesnia danego roku szkolnego.

IV Kontaktow z rodzicami

1.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego wucznia i1 problemow dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zaleznosci od rodzaju sprawy)
z nauczycielem przedmiotu, z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem.
Jezeli efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udajg si¢ do Dyrektora Szkoty.

Do kontaktéw z Dyrektorem Szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych calej klasy,
uprawnieni s3 przedstawiciele klasowych Rad Rodzicow i1 Zarzadu Rady Rodzicow.

Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ wedtug ustalonego we wrzesniu
harmonogramu.

Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogolnych oraz
w godzinach konsultacji ustalanych na okres trwania roku szkolnego (z wykluczeniem



przypadkoéw naglych). Mozliwy jest takze kontakt e-mailowy na zasadach uzgodnionych z
nauczycielem oraz poprzez dziennik elektroniczny.

V Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczgcej odbierania dziecka

1.

ze szkoly oraz zaje¢ pozalekcyjnych
Kazdy wychowawca klas I-III:

Zbiera od rodzicow oswiadczenia wedlug przyjetego przez szkole wzoru, w ktorych
rodzice wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoly do domu, przejmujac
na siebie odpowiedzialno$¢ za nie w tym czasie.

Gromadzi 1 przechowuje o§wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.

. Przekazuje woznej wykaz uczniow posiadajacych pozwolenie na samodzielny powro6t do
domu po skonczonych lekcjach.

d. Czas oczekiwania na zaj¢cia pozalekcyjne uczniowie klas I-III spedzajg w $wietlicy.

Rodzic zobowigzany jest wowczas wypelni¢ karte Swietlicy.

2. Wychowawcy klas sporzadzaja listy uczniéw, ktoérzy sg zwolnieni z danego przedmiotu i

przekazuja je wicedyrektorowi.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.

VI Usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniow

1.

Usprawiedliwien nieobecno$ci ucznidw na zajeciach edukacyjnych  dokonuja
rodzice/prawni opiekunowie osobiscie lub poprzez dziennik elektroniczny.

Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:

- zwolnienia lekarskiego;

- zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote
np. zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

3. Usprawiedliwienia nieobecnosci powinno zosta¢ przekazane do dwodch tygodni po

powrocie do szkoty. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione.

VII Zwolnienia uczniow z zaje¢¢ dydaktycznych

1.

Rodzic/opiekun prawny chcac zwolni¢ dziecko z zaje¢, zobowigzany jest poinformowaé
poprzez dziennik elektroniczny o tym fakcie wychowawce oraz nauczyciela, z ktorego zajecé
uczen ma by¢ zwolniony.



2. Rodzice/opiekunowie prawni odbierajg ucznidw osobiscie.
3. Rodzice/opickunowie prawni odbierajac dziecko w czasie trwania zaj¢c¢ lekcyjnych sklada
podpis w zeszycie zwolnien, ktory znajduje si¢ przy wejsciu do szkoly u pani woznej.

VIII Postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

Uczen ma obowiazek zgloszenia dolegliwosci badz klopotow zdrowotnych, nauczycielowi,
z ktérym ma zajecia.

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje

nastgpujace dzialania:

- Nauczyciel telefonicznie informuje higienistke szkolng, ktéora zobowigzana jest
przeprowadzi¢ wywiad dotyczacy stanu zdrowia ucznia 1 w razie potrzeby zabra¢ go do
gabinetu. Udziela pierwszej pomocy, zawiadamia telefonicznie rodzica 1 ewentualnie
wzywa pogotowie ratunkowe. Uczen pozostaje pod jej opieka do momentu przybycia
rodzica badz pogotowia.

- W przypadku nieobecnos$ci pielegniarki, nauczyciel powiadamia sekretariat, ktory
kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia i powiadamia o zdarzeniu.

2. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktérego uczen utracit przytomnos¢
lub ma silne dolegliwosci bolowe pielegniarka lub nauczyciel wzywa stuzby ratownicze
(pogotowie ratunkowe) 1 powiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka
jak rowniez dyrektora szkoty.

3. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

IX Postepowania z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji

Nauczyciel podejmuje nastepujace dzialania:

1. Podejmuje dziatania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi szkolnemu.
2. Zgtasza po lekcji sprawg do wychowawcy klasy.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasigga opinii pedagoga 1 w razie potrzeby wzywa

rodzicow celem poinformowania o zachowaniu dziecka.

4. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoly oraz wpisuje negatywna
uwage do dziennika elektronicznego.

5. Jezeli sa to sytuacje powtarzajace si¢, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan
indywidualnych (pedagog, psycholog, wychowawca, rodzice) w celu eliminacji zachowan
niepozadanych.

6. Zglasza sprawe do Dyrektora Szkoty.



X Postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacjach zagrozenia uczniow
demoralizacja

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu, narkotykow, srodkow
psychotropowych lub innych substancji w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia
nauczyciel powinien podja¢ nastgpujace kroki:

- przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy;
- wychowawca informuje o fakcie pedagoga, psychologa szkolnego 1 dyrektora szkoty;

- wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia i1 przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.
Uczen zostaje zobowigzany do zaniechania negatywnego postepowania, natomiast rodzice
do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca moze zaproponowac rodzicom
w ramach interwencji profilaktycznej skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki
1 udzialu w programie terapeutycznym;

- Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja wspoipracy lub nie stawiajg si¢ do szkotly
wowczas dyrektor pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji GOPS, sad rodzinny i
policje.

2. Gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem
alkoholu lub narkotykow powinien podja¢ nast¢pujace dziatania:

- powiadamia wychowawce klasy;

- odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego;

- wzywa pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej;

- zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/prawnych opiekundw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice odmoéwia
odebrania dziecka, o pozostaniu dziecka w szkole lub przeniesienia do placowki stuzby
zdrowia badz przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz
z dyrektorem szkoty, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia;

- Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny lub zagraza
zyciu lub zdrowiu innych o0sob.

3. W przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoly znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajaca wygladem narkotyk powinien zabezpieczy¢ dang substancje¢ do przyjazdu
policji, oraz powiadomi¢ dyrektora szkoty, z kolei dyrektor szkoty wzywa policje.



4.

5.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk podejmuje nastepujace dziatania:

- w obecnosci innej osoby (pedagoga, psychologa, wychowawcy, dyrektora) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania
odziezy ani plecaka i ucznia, jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji;

- powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow, wzywa ich do natychmiastowego

stawiennictwa;

- gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji 1 pokazania zawarto$ci plecaka,
dyrektor wzywa policje.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatbw wybuchowych i innych
niebezpiecznych substancji nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoly, zapewni¢ bezpieczenstwo
osobom przebywajacym na terenie szkoty oraz uniemozliwi¢ dostep innym uczniom do tych
przedmiotow.

XI Organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli

Nauczyciel:

1.

10.
I1.

Niezwlocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z przyjetym harmonogramem na dany rok szkolny.

Zajmuje stanowisko w przydzielonym sektorze, ktére opuszcza wraz z dzwonkiem na lekcje.
Miejscem dyzuru sg korytarze, schody, sanitariaty, szatnie, szatnia wychowania

fizycznego, przedsionek wejscia gldownego do szkoty.

W trakcie petnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarni¢cie wzrokiem
catego terenu dyzurowania.

W miar¢ mozliwos$ci stara si¢ eliminowaé sytuacje zagrazajace zdrowiu i Zyciu uczniow,
wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

Obowiagzkowo 1 natychmiast zglasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktorego
nie jest w stanie sam usunac.

Zawiadamia dyrektora szkoly o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu 1 bezpieczenstwu uczniéw oraz
pracownikow szkoty,

W miar¢ mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego na przydzielonym
terenie i powiadamia wychowawce oraz dyrektora szkoty.

Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, w wyniku ktoérego
uczen utracit przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe nauczyciel wzywa stuzby
ratownicze: pogotowie ratunkowe, higienistk¢ 1 powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekunoéw dziecka. Powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
Zglasza wychowawcy niewlasciwe zachowanie podopiecznych.

Pelni dyzur w sposob czynny nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi. Nie pozwala, aby
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inne czynnosci przeszkadzaly mu w rzetelnym petieniu dyzuru.

12. Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa.

13. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika peini rowniez dyzur
w zastepstwie przed jego zajeciami. W przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zglasza
zaistniatg sytuacj¢ wicedyrektorowi, ktéry wyznacza innego nauczyciela na zastepstwo
w pelnieniu dyzuru.

14. Dyzury rozpoczynaja si¢ o godzinie 740 trwaja do zakonczenia zaj¢¢ lekcyjnych.

15. Regulamin pelnienia dyzurow szczegdtowo okresla zakres obowigzkow nauczyciela
dyzurujacego.

Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob.

3. Po korytarzu i schodach przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym. Nie wolno im
przebywac na schodach 1 pod gablotami oszklonymi.

3. Mogga siada¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

4. Nie mogg przebywac¢ w salach lekcyjnych.

5. Dbaja o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty, dbajg o cudza

wlasno$¢, nie niszczg plecakdéw, nie zrzucajg ubran z wieszakOw w szatniach itp.

XII Funkcjonowanie stotowki szkolnej

1.

Wszystkie osoby korzystajace ze stotowki szkolnej zobowigzane sg do przestrzegania

Regulaminu Stoléwki Szkolnej. Stotowka szkolna wydaje positki w godzinach 1120_1415,

Opieke nad uczniami klas 0 - III podczas spozywania $niadania w stotowce szkolnej sprawuje
nauczyciel, ktory przyprowadzit klase, zgodnie z ustalonym harmonogramem.

Uczniowie grup przedszkolnych doprowadzani sa na obiad przez nauczycieli uczacych
w danym oddziale, zgodnie z ustalonym harmonogramem. Pozostali uczniowie przybywaja
na obiad samodzielnie.

4. W stotowce szkolnej w czasie spozywania obiadu mogg przebywaé wytacznie osoby
stotujace si¢, wychowawcy S$wietlicy lub nauczyciel petnigcy dyzur na korytarzu przy
Swietlicy.

XIII Pelnienie dyzuru w stolowce szkolnej

Nauczyciel pelnigcy dyzur na korytarzu przy swietlicy:

1. Nie wpuszcza do stotowki 0s6b postronnych, np. rodzicow, opiekunow.

2.

Nadzoruje porzadek podczas spozywania positkOw przez uczniow oraz kontroluje kulture
spozywania positkow.
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XIV Przyprowadzanie dzieci uczeszczajacych do Swietlicy

1. Nauczyciele konczacy lekcje w klasach I-1I1 przyprowadzaja do $wietlicy uczniéw oczekujacych
na rodzicow badz odwoz. Wychowawcy $wietlicy maja obowigzek odnotowania obecnos$ci
uczniow.

2. Do otwarcia §wietlicy szkolnej, tj. do godz. 11.30, opiek¢ nad uczniami klas I-III sprawuje

nauczyciel, z ktérym klasa konczy w tym dniu lekcje.

XV Przyprowadzanie i odbieranie uczniow ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow

1.

Uczniowie zapisani do swietlicy szkolnej, ktorzy przybywaja do szkoty przed godzing 7:40,
zobowigzani sg do zgloszenia si¢ do §wietlicy. W przypadku, gdy dziecko nie zglosi si¢ do
swietlicy, odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczenstwo ponosza rodzice.

Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci
w Swietlicy.

. Uczniowie odbierani sg ze $wietlicy przez rodzicow/opiekunow lub osoby przez nich

upowaznione, zgltoszone w Karcie zgltoszenia dziecka do swietlicy szkolne;.

. W wyjatkowych sytuacjach losowych, gdy dziecko nie zostanie odebrane ze szkoty

o wyznaczonej godzinie po zajeciach lekcyjnych, wychowawca klasy kontaktuje si¢
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia i wspélnie ustalajg sposob dalszego dziatania.

. Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy

swietlicy.

Po zakonczeniu zaje¢ $wietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za nieodebrane
dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze Swietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu
z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom (policja).

7. Uczniowie przebywajacy w $wietlicy sa zobowigzani do przestrzegania Regulaminu Swietlicy,

z ktérym zostajg zapoznani w pierwszym tygodniu nauki, w kazdym roku szkolnym.

XVI Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢¢ dydaktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i niedziel) szkota moze zapewni¢

2.

opieke uczniom, na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.
Rodzice/prawni opiekunowie dzieci zapisanych do $wietlicy sktadaja pisemng informacj¢ na
w/w temat nauczycielom $wietlicy, pozostali uczniowie wychowawcom klasy w terminie
przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym. W tym dniu uczniowie przebywaja pod opieka
wychowawcow §wietlicy lub nauczycieli petnigcych dyzur.
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XVII Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej

1. Uczniowie moga przebywac w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki o ile nie maja
w tym czasie innych zaje¢ w szkole.

2. Nauczyciele bibliotekarze w razie potrzeby sprawuja opieke¢ nad uczniami klas
nieuczgszezajacymi na lekcje religii/etyki, zaje¢ rozwijajacych kreatywnos$¢, edukacji
zdrowotnej — zdrowie seksualne wedlug wykazu dostarczonego przez pedagoga szkolnego.

3. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej w okreslonych godzinach sa
ewidencjonowani w odpowiednim zeszycie.

4. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej maja obowigzek przestrzegania
regulaminow biblioteki szkolnej: regulaminu biblioteki oraz regulaminu korzystania ze
stanowisk komputerowych.

5. Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego maja obowigzek wpisania si¢ do
zeszytu uzytkowania komputera.

6. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania regulaminéw) obowigzuja nastepujace kroki postgpowania:
- upomnienie ustne
- zgtoszenie wychowawcy klasy oraz zapis w dzienniku elektronicznym.

XVIII Dowozy uczniow.

1. Uczniowie dojezdzajacy, po skonczonych lekcjach kierujg si¢ do szatni, a nastepnie udajg si¢
do pomieszczen §wietlicy, gdzie przebywaja pod opiekg wychowawcow swietlicy do przyjazdu
autobusu.

2. Nauczyciel opiekujacy si¢ wyznaczong grupg sprawdza obecnos$¢ uczniom, ktorzy oczekuja

na autobus i odnotowuje ja w odpowiednim dzienniku.

3. Wszyscy nauczyciele, ktorzy opiekujg si¢ uczniami dojezdzajacymi pracuja zgodnie
z ustalonym przez nauczyciela S$wietlicy 1 zatwierdzonym przez dyrektora szkoly
harmonogramem.

4. Wyznaczony nauczyciel S$wietlicy (wedlug ustalonego harmonogramu) otwiera drzwi
wejsciowe wtedy, gdy autobus kierunkowy zatrzyma si¢ na placu szkolnym i kieruje
odpowiedniag grupe do autobusu.

5. Uczniowie pod opieka nauczyciela odprowadzeni sg do autobusu, po czym autobus odjezdza
w zaplanowanym kierunku.

6. Uczniowie dojezdzajacy zobowigzani sg bezwzglednie przestrzegac regulaminu dla uczniow
dojezdzajacych, z ktorym zostaja zapoznani w pierwszym dniu roku szkolnego przez
wychowawcow klas. Procedura jest powtarzana w kazdym roku, co zostaje odnotowane
w dziennikach lekcyjnych.
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XIX Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych

[a—

Szkota organizuje, wspdtorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy.

. Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel lub inny podmiot wspodtpracujacy ze
szkota. Akceptacji udziela Dyrektor szkoty.

. Wszystkie imprezy i uroczysto$ci umieszczone s3 w Kalendarzu Imprez, ktory jest
sporzadzany przez wicedyrektora szkoly na dany rok szkolny.

4. Szczegoly dotyczace przebiegu imprezy oraz pisemny scenariusz uroczystosci nalezy
uzgodni¢ z Dyrektorem szkoly przed podaniem go do wiadomosci zainteresowanym.

5. Organizator ma obowigzek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow imprezy
1 0 odpowiedni poziom przedsigwzigcia.

6. Organizator zobowigzany jest do sprawdzenia 1 zabezpieczenia droznosci drog ewakuacji
uczestnikOw w razie zagrozenia.

. Organizator imprezy, jesli zachodzi taka potrzeba, po uzgodnieniu z dyrekcja zobowigzany
jest do wystapienia do Policji, Strazy Pozarnej, Osrodka Zdrowia o zapewnienie dziatan
prewencyjnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom.

. W przypadku organizowania imprez na terenie szkoty: dyskoteki, balu karnawatowego,
komersu, nad bezpieczenstwem ucznidow czuwaja nauczyciele wyznaczeni przez
wicedyrektora 1 rodzice (2 rodzicow z kazdego oddziatu). W przypadku braku chetnych
rodzicow do opieki w/w imprezy nie odbedg sie.

Po zakonczeniu imprezy uczniowie udajg si¢ do domoéw pod opieka rodzicéw lub prawnych
opiekundéw, wychowawcy klas sa zobowigzani do przekazania tych zasad przed kazda
impreza, a uczniowie sg zobowigzani do przestrzegania zasad.

10.W czasie imprez: dyskoteka, bal karnawatowy, komers obowigzuje catkowity zakaz
spozywania alkoholu, palenia tytoniu i innych uzywek na terenie Szkoty Podstawowej
im. T. Ko$ciuszki w Mstowie.

11.Uczniéw w dniu uroczystosci szkolnych obowiazuje stroj galowy:

- dziewczeta: biala bluzka wizytowa, czarna lub granatowa spddnica, badz czarne lub
granatowe spodnie, czarna sukienka odpowiedniej dtugosci.

- chlopcy: biata koszula, czarne lub granatowe spodnie, moga by¢ ciemne jeansowe,
niezniszczone spodnie.

12. W dniu uroczystosci szkolnych pracownikow pedagogicznych obowigzuje strdj odswigtny.
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XX Organizowanie wycieczek szkolnych

1.

7.

Wycieczki szkolne organizowane sa zgodnie z aktualnie obowigzujagcym regulaminem
organizacji wycieczek szkolnych.

Wychowawcy klas lub nauczyciele zglaszaja che¢ organizacji wycieczki klasowej i kazdej
innej zastepcy dyrektora szkoly i zapisuja je w szkolnym planie wycieczek szkolnych.

Plan wycieczek na rok szkolny zatwierdza Dyrektor szkoty.

. Organizator wycieczki zobowigzany jest do powiadomienia intendentki szkolnej o ilosci
0osOb korzystajacych z obiadow a nieobecnych w danym dniu z powodu wycieczki,
poinformowaniu rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow o planowanej wycieczce oraz
przypomnieniu wicedyrektorowi szkoty o terminie wycieczki 1 sporzadzeniu dla niego listy
ucznidow pozostajacych w szkole.

Udzial uczniow w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych odbywajacych sie¢
w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicow/prawnych opiekunow.

Opiekun wycieczki (np. wychowawca klasy) przygotowuje w dwoch egzemplarzach
odpowiednig dokumentacje, z ktorych jeden zostaje w szkole a drugi zabiera ze sobg
kierownik wycieczki. Po powrocie z wycieczki kopia pozostaje w dokumentacji
wychowawcy klasy.

Wicedyrektor prowadzi ewidencje kart wycieczek szkolnych.

8. Wszystkie wyjscia grupowe powinny by¢ wpisane do zeszytu ewidencji wyjs¢.

XXI Korzystanie z szatni szkolnej

1.
2.

E

[0¢]

Pracownik szkoty otwiera szatni¢ 20 minut przed lekcjami.

W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz obuwie w szafkach znajdujgcych
si¢ w szatni szkolne;j.

Za pozostawione w szatni rzeczy wartoSciowe (dokumenty, klucze, telefony komodrkowe,
pieniadze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznidéw w szatni podczas zajec¢ lekcyjnych
1 przerw.

Kazdy oddzial ma w danym roku szkolnym przydzielone odpowiednio oznaczone szafki.

Uczniowie klas IV-VIII posiadaja szafki zamykane na klucz, ktéry otrzymuja od
wychowawcy na poczatku roku szkolnego i zwracaja go w ostatnim dniu zaj¢¢ lekcyjnych.

. W czasie trwania lekcji szatnie zamykane s3 przez pracownikdw administracyjnych.

. Podczas przerw w szatni petnione sa dyzury przez nauczycieli, za wylaczeniem przerwy po
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2 1 3 lekcji, kiedy szatnia pozostaje zamknigta.
9. Uczniowie majg obowigzek dba¢ o czystos¢ w pomieszczeniach szatni.
10. Zabrania si¢ niszczenia, dewastowania, malowania pomieszczen szatni.

11. Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoty groza kary wymienione w Statucie Szkoty.

XXII. Organizacja sklepiku szkolnego

1. Ze sklepiku szkolnego moga korzysta¢ wszyscy uczniowie szkoty.

2. Sklepik zlokalizowany jest w miejscu dostgpnym dla wszystkich uczniow.

3. Sklepik zaopatrzony jest w produkty zdrowe dla dzieci zgodnie w wytycznymi MEN-u.

4. Ceny artykutow zdrowych (np. owoce) powinny by¢ konkurencyjne dla pozostatych
towarow.

5. Nadzor nad asortymentem sprawuje Dyrektor szkoty oraz ajent, ktory wynajmuje sklepik.
Ajent ma obowigzek zna¢ odpowiednie przepisy dotyczace wymogu asortymentu
produktéw sprzedawanych w placowkach oswiatowych.

5. W czasie lekcji uczen nie ma prawa do zakupow w sklepiku, z wyjatkiem dzieci
przebywajacych w tym czasie w $wietlicy. Uczen moze dokonywac¢ zakupow przed, po
lekcjach lub w czasie przerw.

7. Sklepik czynny jest w godzinach pracy szkotly

XXIII Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci

1. Wszystkie komputery, z ktoérych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.
2. Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

3. Nauczyciel nadzorujacy pracg ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie
kwalifikacje.

4. W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowigzek:

- przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych 0sob;

- nie przekazywa¢ danych osobowych;

- nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

- nie korzysta¢ z komunikatorow;

- nie zapisywa¢ na dysku komputerow S$ciagnigtych z Internetu plikéw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.;

- nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www 1 na dysku komputera;

- przestrzegac netykiety;
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- w razie wystagpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwrdcic¢ si¢ do nauczyciela o pomoc;

5. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia zwigzane

z Internetem.

6. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢
odpowiednim organizacjom 1 instytucjom zajmujacym si¢ S$ciganiem przestepstw
internetowych.

XXIV Uzywanie telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

1. Na terenie szkoty obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych 1 innych urzadzen
stuzacych do nagrywania.

2. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie urzadzen elektronicznych
na terenie szkoty oraz w trakcie innych zaje¢ szkolnych (np. wycieczka, kino).

3. Nieprzestrzeganie ustalonych zasad spowoduje wyciggniecie konsekwencji zgodnych
z przyjetymi procedurami.

XXV Stroj uczniowski

Na terenie szkoty ucznidéw obowigzuje schludne i czyste ubranie, a w czasie uroczystosci
szkolnych odswietny stroj.

XXVI Bezpieczne uzytkowanie sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2. Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych sg mocowane na state.

3. Zabrania si¢ wchodzenia na ztozone trybuny w hali.

4. W salach 1 na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych, gier 1 zabaw umieszcza si¢ regulaminy, okreslajgce zasady bezpiecznego
uzytkowania urzadzen 1 sprz¢tu sportowego.

5. Prowadzacy zajgcia zapoznaje bioracych w nich udzial z zasadami bezpiecznego

wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach 1 zabawach.
6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktorego uzycie moze stworzy¢
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.
7. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opieka nauczyciela.

*®

Korzystaé ze sprzgtu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

9. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja ucznidéw na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzgtu sportowego. Maja
obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

10. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty

sprzetu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.
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11. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzgtu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia bedg usuwane
na koszt rodzicéw lub prawnych opiekunow dziecka.

12. Osobami powotanymi do egzekwowania przepisow powyzszego regulaminu sg nauczyciele
wychowania fizycznego szkoty oraz jej Dyrektor.

XXVII Zachowanie bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego.

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych
1 przygotowanych obiektach sportowych.

2. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ w szatni lub
korytarzu wychowania fizycznego, sa pod opieka dyzurujagcego w tym segmencie
nauczyciela wychowania fizycznego.

3. Wchodzenie na sale¢ gimnastyczng podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

4. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajagcymi z planu
godzinami wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

5. Grupy ¢wiczebne moga przebywa¢ na sali gimnastycznej 1 boisku szkolnym tylko w
obecno$ci nauczyciela.

6. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ obowigzujacych regulaminéw hali, szatni, boiska
oraz polecen nauczyciela, dotyczacych szczegolnie tadu, porzadku 1 dyscypliny.

7. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac 1 korzystac z niego tylko w obecno$ci nauczyciela.

8. Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

9. Wszelkie uszkodzenia sprz¢tu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.

10. Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow i przyrzadow w sposob
niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

11. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie podczas lekcji wychowania fizycznego sg surowo
zabronione.

12. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje stroj i obuwie gimnastyczne z jasng podeszwa, dobrane
odpowiednio do pory roku i miejsca, gdzie odbgdzie si¢ lekcja (sala gimnastyczna, boisko
przyszkolne).

13. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju zwolnienie lekarskie, zwolnienie
od rodzicéw) pozostaja pod opieka nauczyciela na sali gimnastycznej lub boisku i biernie
uczestniczg w zajeciach.

14. O wszystkich urazach nalezy informowa¢ prowadzacego zaj¢cia.

15. Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie i1 urazy sa zwolnieni z wykonywania ¢wiczen
1 w miare potrzeby kierowani do pielggniarki szkolnej lub sekretariatu.

16. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora szkoty o kazdym powaznym
wypadku.

17. Kazde nieszczg$liwe zdarzenie nalezy odnotowaé w rejestrze wypadkow ucznidw, ktory
znajduje si¢ sekretariacie szkoty i w protokole powypadkowym sporzadzonym przez
komisjeg.
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18. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub
pisemng prosbe rodzica, wychowawcy, pielggniarki szkolnej zgodnie z zasadami szkolnymi.

19. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé
sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

20. W sali gimnastycznej i korekcyjnej w widocznych miejscach umieszczone sg tabliczki ze
szczegbtowymi zasadami bezpiecznego zachowania.

XXVIII Metody i narzedzia wykorzystywane w procesie dzialania, ktore jest przedmiotem
procedur oraz wykaz powstalej dokumentacji w wyniku stosowania tych procedury.

1. Wzory dokumentow, regulaminéw szkolnych, oswiadczen, stosownych drukow.
Zeszyt wejs¢ 1 wyjse.

Zeszyt ewidencji ucznidw niezapisanych do $wietlicy szkolnej.

nown

Zeszyt uzytkowania komputera w bibliotece szkolne;.

XXIX Sposob prezentacji
1.  Zapoznanie rodzicOw na zebraniach.

2. Zapoznanie ucznidow na lekcjach wychowawczych.

3. Opublikowanie na szkolnej stronie internetowe;.

XXX Ewaluacja rozwigzan proceduralnych

1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur — sprawozdanie szkolnego koordynatora do
spraw bezpieczenstwa.

2. Jednorazowe w ciggu roku szkolnego przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa (wg
Listy Kontrolnej).

XXXI Tryb wprowadzania zmian
1. Zgloszenie uwag Komisji do spraw bezpieczenstwa.
2. Posiedzenie komisji — dyskusja.

3. Zatwierdzenie dokumentu przez rad¢ pedagogiczna — wprowadzenie w zycie.
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